Basarili Bir Sunus icin Temel Noktalar

. Sunusun siresi “6zel bir durum” s6z konusu olmadigi slirece 30 dakikanin Gzerine ¢ikmasin.

(Ozel durum; interaktif yani dinleyicinin/izleyicinin pasif kalmadigi, aktif olarak katildigi (is tstlendigi)
tirden bir sunustur)

. Size verilen zaman bitgesini tam (ne daha az ne daha fazla) kullanmak i¢cin mutlaka 6nceden prova yapin.

. DAMITIN: Her seyi degil yalnizca size verilen zaman butgesi icerisinde gergekten anlatilmasi gerekenleri
anlatin (bunun igin ¢ok iyi hazirlanmak ve damitmak gerekir).

(Bildiginiz, buldugunuz veya 6grendiginiz her seyi anlatmaya kalkmayin. Bunu yapmaya kalkarsaniz hem
zaman yetmeyecek hem de sonugta muhtemelen higbir sey anlasilmamis olacaktir. Hi¢ anlasiimamis
olmaktansa konuyla ilgili kesinlikle sdylenmis olmasi gereken birka¢g dnemli seyin iyi anlasiimis olmasini
tercih edin.)

. Elinizdeki veya slaytlardaki yazili metni okuma seklinde kuru bir sunustan kaginin. Bunun yerine sunus
sirasinda aktarmaya cahlstiginiz dislince, duygu veya bilgiyi mutlaka gorsel (veya diger) ogelerle
destekleyin ve bunu saglamak icin bir “Slayt Gosterisi” hazirlayin (teknoloji caginin olanaklarini kullanin).
Gorsel ogeler hem algilamayi ve anlamayi kolaylastiracak hem de dinleyicinin/izleyicinin dikkatini ve
konsantrasyonunu, dolayisiyla sunusun etkinligini birkac kat arttiracaktir.

. “Slayt Gosterisi” hazirlarken su kriterlere uymaya 6zen gosterin:

a. Fon rengi olarak koyu mavi rengi tercih edin. Mavi renk siyahtan sonra isi§1 en az yansitan renk
oldugu icin koyu mavi bir fon i¢c karartmayan, en az yorucu fondur.

b. Yazl rengi olarak parlak sari veya beyaz renk kullanin. Sari renk gozde gérme alaninin en bulylk
oldugu renk oldugu i¢in koyu mavi bir fon Uzerine kullanilacak parlak sari renkli yazilar ayirt etmesi
ve okumasi en kolay yazilar olacaktir. Hareket katmak istediginiz zaman koyu fon lzerinde saridan
sonra en kolay algilanan renk olan beyaz rengi ekleyebilirsiniz.

c. Kullanacaginiz yazi boyutu 6zel bir durum olmadigi siirece 18 puntodan kiiciik olmasin.

Slaytlara asla uzun uzun cumleler veya agiklamalar yazmayin. Slaytta yazili olanlarin amaci
hatirlatmak, altini ¢izmek ve dikkat ¢ekmektir. Dolayisiyla slayda yazdiginiz herhangi bir satir
hatirlatici ve/veya altini gizici nitelikte satir olsun.

e. Grafik, resim, ¢izim, film ve benzeri 6geler kullanarak anlatiminizi gliglendirin.
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* Spesifikasyonlari Dogrulayin

+ Spesifikasyonlar nasil belirlenir?
Tasarimeilar tarafindan
» Bir tasarimci gereksinimlerini nereden kargilar?
Stiregten
¥ Siirecin gegmisindeki veya baglangicindaki Yeterliligi?

Miisteriden
» Misteriye her zaman tamam der miyiz?
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6. Ayaklar omuz genisliginde acik, bedeniniz dik ve saglam, cepheniz stirekli izleyicilere dogru olsun.

Ellerinizi ceplerinize sokmayin, kollarinizi gégslinlizde kavusturmayin, ellerinizi arkanizda kavusturmayin.
Asla izleyicilere yaninizi veya sirtinizi donerek konusmayin; boyle bir durumda anlattiginiz hicbir sey
onlara gegmeyecektir.

7. Gozlerinizle dinleyicileri/izleyicileri tarayin ve onlarla gz temasi kurun. Boylelikle dikkatlerinin
kopmamasini saglar ve ilgilerinin ne dizeyde oldugunu algilayabilirsiniz.

8. Sunus 6ncesi mutlaka bitiin ekipmanlarin (projektor, bilgisayar, vb...) uyumlu oldugunu ve calistigini
izleyiciler salona gelmeden 6nce kontrol edin.

Tiim haklari Orhan Gevik'e aittir. Izinsiz alinti yapilamaz, kopyalanamaz ve gogaltilamaz.



